SO GD&DPT TINHKONTUM ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG THPT TRAN QUOC TUAN Poc 14p - Ty do - Hanh phic

S4: 23 /KH-THPTTIQT Daik Ha, ngay 04 thang 9 nim 2024

KE HOACH HOAT PONG THU VIEN
NAM HQC 2024 - 2025

Can ctr Thong tu sO 16/2022/TT-BGDDT ngay 22/11/2022 cua Bo Gido
duc Pao tao vé viéc ban hanh quy ché ti€u chuan thu vién truong phod thong;

Can ctr cOng van 56‘1829/8(7}DDT—VP ngay 21/8/2024 cua S¢ Giao duc va
bao tao tinh Kon Tum vé€ vi¢c day manh trién khai mot s6 hoat dong trong linh
vuc thu vién nam hoc 2024-2025;

Can c tinh hinh thuc té ctia nha trudng;

Truong THPT Tran Quéc Tuén xay dung ké hoach hoat dong thu vién
nam hoc 2024- 2025, cu thé nhu sau:

I. TINH HINH, PAC PIEM CUA NHA TRUONG NAM HOQC 2024-
2025

1. S6 liéu ddu nim hoc

1.1. Vé sach, bo, tap chi

- S6 lugng: Tong kho sach: 8113 ban sach

- Chat luong: Cac loai sach pht hop véi chuong trinh giang day hién nay.
1.2. Giao vién va hoc sinh:

- Gidovién: 74 CBGV-CNV:

Trong d6 gom: 03 CBQL, 64 gido vién, 07 nhan vién
- Hoc sinh: 1132 hoc sinh chia thanh 3 khéi, 28 16p:
+ Khéi 10: 405 hoc sinh

+ Khoi 11: 392 hoc sinh

+ Khoi 12: 335 hoc sinh

1.3. Vé can bd phu trach thw vién

- S6 lugng: 01 ngudi

- Trinh d0 cao déng, dang hoc dai hoc.

1.4. V& co s& vat chit thu vién

Di¢n tich: 100 m?, gom 3 phong: vira 1a phong kho va phong doc, dugc bd
tri & tang 2 rong rdi thoang mat, co dil anh sang, cho ngdi, duoc trang bi 01 may
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tinh cho can bd thu vién, gia sach, ban ghé phuc vu cho hoat dong hoc sinh.
Trong thoi gian to1 S& Gido duc va Pao tao tinh Kon Tum s€ dau tu lai co s¢ vat
chat, von tai li¢u cho thu vién, hoan thi¢n dé dap img murc dd 2 theo thong tu 16.

2. Thuan lgi

- Puogc su quan tam, tao diéu kién va chi dao siu sat ctia Ban giam hiéu nha
truong, Thu vién Truong THPT Tran Quéc Tuin d3 c6 co s& vat chat dat chuan
vé dién tich, ¢6 ban ghé phuc vu ban doc. Thu vién da thé hién duoc rd vai tro
va chirc ning riéng, phuc vu t6i wu cho cong tac day va hoc clia nha truong.

- Phong thu vién dam bao khang trang, thodng mat.
- Phong doc, phong kho dam bao gon gang, sach s¢.
- Nhan vién thu vién dat trinh d6 chuan thu vién, c6 tay nghé vimng vang.

- C6 day du cac loai sach, bao, tai licu tham khdo dugc bd sung, mua sam
qua hang nam.

- C6 du cac loai ho so duoc luu trir can than.

- Nam hoc vtra qua thu vién da c6 nhiéu phuong an dé thu hut can bg, gido
vién va hoc sinh dén thu vién.

- Bén canh d6 con c6 phong trao quyén gop sach cii cho "Tua sach 0 dong",
sach giao khoa cii cho phong trao “Sach cii cho nam hoc méi” da dugc cac em
hoc sinh tham gia quyén gop nhiét tinh, hi¢u qua.

- Co6 doi ngil cong tac vién nhiét tinh tham gia cac hoat dong cua Thu vién.
- C6 phan mém quén 1y Thu vién phuc vu ban doc.
3. Kho6 khian

- Phong thu vién dién tich 100m2, con dung chung phong doc ctia hoc sinh
va gido vién nén viéc doc sach cua ban doc con nhiéu kho khan.

- S6 tai liéu tham khao chua dam bao theo sd luong.
- Hoc sinh hoc 2 budi/ngdy nén thoi gian doc sach trén thu vién rat hiém
hoi.

- Co s6 vat chat tuy da dap img duoc yéu cau nhung hién tai dé cii va c6
tinh ung dung chua cao, s6 dau sach chua nhiéu, vé mit chat lugng chua co
nhiéu sach quy.

- Do kinh phi hoat dong con han ché nén viéc dau tu mua sach méi chua
nhi€u, chua da dang .

- Y thitc hoc tip va bao quén tai liéu ciia mdt s hoc sinh chua cao.
I1. NHIEM VU TRONG TAM

- Xay dung hé théng thu vién c¢6 da diéu kién co ban: co s& vat chat, ké
hoach t6 chirc hoat dong.



- Nang cao nhan thiic cua can bd, gido vién, nhan vién vé vi tri, vai trd va
tac dung cua thu vién truong hoc trong giang day, hoc tap, gido duc toan dién va
nang cao nang luc chi dao, t6 chirc, quan 1y thu vién cho can bo thu vién.

- Quan 1y va td chirc hoat dong thu vién khoa hoc, hi€u qua, cung tng kip
thoi cac loai hinh tai liéu cta thu vién cho giao vién va hoc sinh; chu dong don
dau, tlep thu sy phat trién ctia cong nghé thong tin, dwa trang thiét bi hién dai,
phan mém thu vién phuc vu cho cong tac quan 1y thu vién va phuc vu ban doc;
thu hit gido vién va hoc sinh tham gia cac hoat dong thu vién bang cac hinh
thtrc sinh dong, phong phu, phu hop.

I11. NHIEM VU CU THE VA BIEN PHAP THU'C HIEN
1. COng tac chi dao va quan ly thw vién

- Trién khai thuc hién hoat dong thu vién ndm hoc 2024 - 2025 theo hudng
dan cua B9, S& Gido duc va DPao tao tinh Kon Tum .

- Nang cao nhan thirc, nang luc chi dao, t6 churc, quan ly thu vién trudong
hoc ctia can bo thu vién, sap xép, b tri va quan 1y can b 1am cong tac thu vién
theo dung chtic niang phan hanh theo Thong tu 35/2006/TTLT-BGDDT-BNV,
nham déap ung duoc yéu cau, nhiém vy xdy dung, cing cd va phét trién thu vién
truong hoc phuc vu viéc nang cao chat lugng day va hoc ctia nha trudng.

- Xay dung ké hoach chi dao cong tac hoat dong thu vién tich cuc hiéu qua.
Thanh 14p t6 cong tac vién thu vién, xdy dung ké hoach t6 chirc hoat dong thu
vién thé hién duoc nodi dung hoat dong, du kién kinh phi dau tu, phat trién von
tai liéu trong thu vién.

- Ban giam hiéu nha trudong thuong xuyén kiém tra, don ddc viéc thuc hién
va diéu chinh ké hoach hoat dong thu vién; quan ly chat ché, dam bao von tai
lidu va céc tai san thu vién; huy dong va st dung ngudn kinh phi ngan sach, quy
thu vién theo dung nguyén tic quy dinh.

- Cén b thu vién: Thuc hién nghiém tuc cac quy dinh, quy trinh v€ nghiép
vu thu vién. Quan 1y va bao quan tot cac tai li¢u va tai san cua thu vién, dam bao
ndi quy, quy dinh vé cho mugn sach.

- Tiép tuc x4y dung va trién khai cac hoat dong hudng ung Ngay sach Viét
Nam, tao di€u kién va moi truong cho hoc sinh phat trién nang luc thuyét trinh,
tuyén truyén.

- Tiép tuc t6 chirc hiéu qua phong trao “Gdp mét cudn sdch nhé, doc ngan
cuédn sich hay”, “Ti sdch 0 dong”, quyén gop sach gido khoa cii cho chuong
trinh “Sdch cii cho nam hoc mdi” va trao cho cac em hoc sinh ¢6 hoan canh
kho khan.

2. Nang cap co s¢ vt chét va trang thiét bi phuc vu hoat dong thw vién

- Can dau tu hon nita dé xay dung thu vién tré thanh noi trao doi tim kiém
thong tin hiru ich va dat két qua cao nhat, phai tao dugc su hap dan doi véi giao
vién va hoc sinh bai tinh chuyén dung, tién nghi va my quan.
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- V& c6 s ha tang cong nghé thong tin: Thu vién can dugc dau tu mdy tinh,
thiét bi tin hoc va dic biét 1a phﬁn mém quan ly thu vién (hién tai Thu vién dang
stt dung phan mém Vietbiblio nhung chua dong bd voi cac don vi trudng hoc
trén dia ban).

- Nhan vién thu vién cin ct vao tinh hinh thuc té dé 1ap ké hoach mua sim
b6 sung vao kho sach.

3. T6 chirc chi dao hoat dong thw vién

- Nhan vién thu vién ¢6 nhiém vu phuc vu tat ca can bo, gido vién va hoc
sinh trong nha trudng. Ngay tir ddu nim hoc, phai xay dung ké hoach hoat dong
thu vién phu hop voi muc tiéu dao tao, nhi€ém vu nam hoc, chuong trinh day
hoc, chu dé chu diém hoc tap va tam ly ltra tudi hoc sinh.

- T chtre hiéu qua hoat dong cua t6 cong tac vién thu vién, chi trong xay
dung va to chirc tot mang ludi cong tac vién trong giao vién, hoc sinh, két hop
chét ché voi cac doan thé trong nha truong nham huy dong ngudn luc xay dung
va t6 churc cac hoat dong thu vién.

- C6 lich cu thé phuc vu cac hoat dong doc sach, muon sach cia gido vién,
hoc sinh. Tang cuong hinh thirc cho mugn sach theo 16p, xay dung ta sach trong
tung 16p hoc

- Thuong xuyén t6 chue tuyén truyén, gidi thiéu sach cho gido vién va hoc
sinh; van QOng, hudéng dan GV va HS doc va lam theo sach bang nhi€u hinh
thure, c6 thé st dung cac hinh thirc tuyén truyén thong qua kénh facebook, zalo
cua Poan truong, GVCN, trang web ctua nha truong,...

- Két hop véi gido vién chu nhiém t6 chtrc kiém tra tinh hinh str dung SGK
cua hoc sinh vao dau nam, dau hoc ky I dam bao 100 % hoc sinh c6 du SGK dé
hoc tap.

- T6 chuc Ngay Sach va Van hoa doc Viét Nam (21/4), Huong ing Ngay
Sach va ban quyén thé gidi (23/4);

- T6 chirc cac hoat dong tuyén truyen trung bay, trién 1dm phuc vu Tét

Nguyén dan At Ty nam 2025, cic ngay 1& k¥ niém nam 2025 cua dat nudc va
dia phuong;

- Than} gia cac hoat dong nam 2025 do BO Van hoa, Thé thao va Du lich
du kién s€ t6 churc trong linh vuc Thu vién.

Chi tiéu
- S6 lugng can bo gido vién muon sach: 100%
-S6 luong hoc sinh dén thu vién: 80 %

- T chie Ngay hoi doc sach cho hoc sinh toan trudng vao ngay 21/4 hang
nam.

4. Cong tac nghiép vu Thu vién



- Ho so s6 sach: Trong thu vién dam bao day du hd so so sach: so diang ky
tong quat, sd dang ky ca biét, so ding ky sach gido khoa, sach nghiép vu, sach
tham khéo, s6 cho muon sach cta gido vién, s6 cho muon sach cua hoc sinh, 6
theo do1 ban doc.

- Bao quan: Kiém ké theo timg nim, thudng xuyén thanh loc tai liéu di lac
héu, cii nat ra khoi thu vién, bd sung nhiing tai liéu cﬁn thiét phuc vu cong tac
giang day cua giao vién va hoc tap cua hoc sinh. Sap xép sach khoa hoc, dung
theo quy tic sip xép dé tién cho viéc phuc vu ciing nhu bao quan.

- Xir Iy nghiép sach, bao, tap chi: Cap nhat kip thoi tai liéu méi nhap vé
kho va lam céc budc ki thuat nghi€p vu cho sach moi.

5. P6i véi nhan vién Thu vién

- Co6 day du cac loai hd so, s6 sach quan 1y thu vién dung theo quy dinh;
thuc hi¢n day du va ding quy trinh cac khau k¥ thuat va nghi¢p vu thu vién moi
khi nhap va xuat sach khoi thu vién

- B4 tri, sap xép kho sach khoa hoc, “hop ly, bao quan thu vién chét che;
don gian hod cac thu tuc cho muon .. . dé t6 churc phuc vu ban doc nhanh chong,
thuan tién, phit hop v&i nhu cau va diéu kién thuc té cia gido vién va hoc sinh.

- Nhan vién thu vién can chi dong lap ké hoach, phéi hop vai cac to chirc
doan thé trong va ngoai nha truong, cung to cong tac thu vién thyc hién tot cac
hoat dong bo sung von sach bao, tuyén truyén gidi thidu sach, to chuc tot cac
hoat dong va phat huy hi€u qua cua thu vién trong gidng day, hoc tap cua giao
vién va hoc sinh.

- Hinh thanh mang ludi cOng tac vién cia thu vién dé lam t6t cong tac phuc
vu ban doc va bao quan sach bao, tai licu.

- Hang thang, dinh ky danh gia vé két qua hoat dong thu vién nhat 13 cong
tac doc sach cac 16p va cua gido vién. Co hinh thirc dé khich 1¢ viéc doc sach
cua hoc sinh.

- Chu dong tu hoc, tu boi dudng va tham gia cic hoat déng bdi dudng
nghiép vu Thu vién.

7. Cong tac tham muu, phdi hop

- Tham muu v6i Ban giam hiéu Nha truong dé xay dung ké hoach hoat
dong nam hoc cho thu vién, ké hoach t6 chirc cac hoat dong ngoai khoéa cua thu
vién. Pong thoi tham muu dé xuat xay dung nguodn kinh phi dé mua sam, bo
sung trang thiét bi, may tinh, tai liéu, thiét bi day hoc cho thu vién. Tham muu
v6i Hiéu truong dé ra quyét dinh thanh 1ap cac to cong tac vién thu vién trong
gido vién va hoc sinh.

- Phéi hop véi gido vién cht nhiém dé ra soat va nam bat tinh hinh sir dung
sach gido khoa cua hoc sinh, dinh ki 2 14n/1 nam hoc.



- Phéi hop véi Poan thanh nién t6 chirc cac phong trao, cac budi gidi thiéu
sach: ké chuyén theo sach, lam theo sach, ngay hoi doc sach,...

- Tuyén truyén va cung cap dén hoc sinh, cha me hoc sinh céc trang hoc
li€u chinh théng nhu trang Kho hoc liéu ) gido duc cua B Gido duc va Pao tao
(https://igiaoduc.vn/), Kho bai giang elearning (https://igiaoduc.vn/), Kho hoc
liéu truc tuyén ciia Dai hoc su pham Ha Noi (https://olm.vn/bg), ...

BANG KE HOACH HOAT PONG CU THE NAM HOQC 2024-2025

KE HOACH THANG 8/2024

Ghi
TT Noi dung cong viéc

Ciling c0 ho so s6 sach dé quan ly sach trong thu vién.

Vé sinh kho sach, kiém tra kho sach va tai liéu trong kho.

Lap ké hoach hoat dong Thu vién nam hoc 2024-2025

Chuan bi sach cho nam hoc moi.

g1l B~ W N

Cung trng sach gido khoa cho hoc sinh.

Lap ké hoach duy tru kinh phi, bdo cdo v&i Nha truong mua sam cac
6 loai so sach phuc vu cong tac cua can b9 thu vién, sach gidang day phuc

vu giao vién.

G161 thiéu sach gido khoa va sach tham khao phuc vu nam hoc méi.
Thong qua Poan Thanh Nién, GVCN dé tim hiéu cac hoc sinh c6 hoan
canh khé khin thiéu sach gido khoa dé ting thong qua chuong trinh

“Tu sach 0 dong”, “Sach cii cho ndm hoc méi™.

KE HOACH THANG 9/2024

Ghi
TT Noi dung cong viéc

Sap xép lai phong thu vién gon gang, thoang mat, trang tri lai thu vién

chuan b1 cho nam hoc moi.



https://igiaoduc.vn/
https://igiaoduc.vn/
https://olm.vn/bg)

Kiém tra tinh hinh sach cta hoc sinh va gido vién trong ndm hoc maéi

2 | 2024-2025 dam bao diy du sach cho gido vién va hoc sinh giang day

va hoc tap.
3 Cong b6 lich 1am viéc cta Thu vién truong.
4 | Cho gido vién muon sach gido khoa, sach tham khao, sach nghi¢p vu.

Phat dong phong trao doc sach trong toan truong. Tham muu Hiéu
> truong ki quyét dinh thanh 1ap t6 cong tac vién Thu vién.
6 | Theo doi viéc muon tra cua GV va HS
7 | Lap bao cdo kiém ké dau nim hoc theo quy dinh.

KE HOACH THANG 10/2024
Ghi
TT NOi dung cong viéc
chu

1 | V¢ sinh lau chui, don dep thu vién.

Tiép tuc hoan chinh kho sach va gop ¥ kién véi cac dong chi gido
2 | vién chu nhiém vé viéc tuyén truyén, dong vién cic em hoc sinh

muon sach theo quy dinh cua thu vién.
3 | Gioi thi¢éu sach thang 10.
4 | To chirc tuan 1& “Hoc tdp suot doi”.
5 | Theo doi1 viéc muon trd cua GV va HS.
6 | To chuc xir Iy ki thuat sach, bao, tai liéu méi va cil.

KE HOACH THANG 11/2024
Ghi
TT Noi dung cong viéc
chu

1 | Vé sinh sap xép lai thu vién vao chiéu tht 6 hang tuan.
2 | Tiép tuc bo sung va xur 1y ky thuat tai liéu méi bo sung.
3 T6 chuc giéi thidu sach nhan ky niém ngiy Nha gido Viét Nam

20/11.




Ghi

TT Noi dung cong viéc
chu
4 | Cho hoc sinh mugn sach, béo, tap chi.
5 | Hoan thién ho so, s sach cua thu vién.
6 | Theo doi vige tinh hinh str dung tai li¢u ctia gido vién va hoc sinh.
B6 sung, gidi thiéu va huéng dan hoc sinh st dung cac sach gido
! khoa, sach tham khao phuc vu 6n tap hoc ky 1.
8 | Gioi thi€u sach thang 11.
KE HOACH THANG 12/2024
TT Noi dung cong viéc e
chu
1 | V¢ sinh lau chui, don dep thu vién.
2 | T6 chirc cho hoc sinh muon séch thu vién.
3 | M& cura thuong xuyén dé phuc vu ban doc.
4 | Giéi thiéu, bo sung mot s6 loai sach theo chu dé.
Tiép tuc bd sung sach bao va tai liéu cho thu vién va to chuc xur 1y ky
> thuat.
6 | Theo doi viéc muon tra cua GV va HS
G161 thiéu danh muc sach giao khoa, sdch tham khao phuc vu cho hoc
! ky 2.
B4o c4o nhanh két qua hoat dong cua Thu vién Nha trudong phuc vu
| hoc ky 1.
KE HOACH THANG 01/2025
Ghi
TT NOi dung cong viéc
chu
1 | V& sinh lau chui, don dep thu vién.
2 | Nhic nhé cac doc gia muon tra sach thu vién theo dung quy dinh.
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Ghi

TT Noi dung cong viéc
chu
Théng ké cac loai sach con thiéu ma gido vién phan anh dé bao céo
3 Nha truong bd sung thém.
4 | Gi61 thi€u sach thang 1.
5 Tiép tuc cho muon sach phuc vu ky 2.
6 | Tiép tuc kiém tra, don ddc phong trao doc sach.
KE HOACH THANG 02/2025
TT Noi dung cong viéc e
chu
1 | V¢ sinh lau chui, don dep thu vién.
2 | Nhic nhé cac doc gia muon tra sach thu vién theo dung quy dinh.
Tiép tuc don doc, kiém tra va co dong phong trao doc sach trong toan
3 truong.
4 | Gidi thiéu thu muc chuyén dé phuc vu cong tac giang day va hoc tap.
KE HOACH THANG 3/2025
TT Noi dung cong viéc e
chu
1 | V¢ sinh lau chui, don dep thu vién.
2 | Nhic nhé cac doc gia muon tra sach thu vién theo dung quy dinh.
Gidi thiéu, suu tam sach theo chu dé.Gidi thiéu sach nhan Ky niém
3 26/ 3.
A Chuan bi sach, 1ap danh muc sach va t6 chirc gidi thiéu, hudéng dan su

dung sach phuc vu vi¢c 6n tap, ki€m tra cuéi nam hoc




KE HOACH THANG 4/2025

TT Noi dung cong viéc e
chu
1 | V¢ sinh lau chui, don dep thu vién.
Mo cira thudng xuyén theo lich dé gido vién va hoc sinh muon va tra
: sach theo quy dinh cua thu vién .
3 | Gidi thi€u sach thang 4.
4 | Trién khai cac hoat dong nhan ngay: “Ngay sach Viét Nam”
5 | Theo ddi, nhic nhé hoc sinh muon tra sach dang quy dinh.
Chuan bi ké hoach quyén gop sach “Sdch cii cho nam hoc méi” “Ti
° sdch 0 dong”.
KE HOACH THANG 5/2025
TT Noi dung cong viéc e
chu
1 V¢ sinh lau chui, don dep thu vién.
2 | Trung bay gidi thiéu sach, diém sach viét vé Bac Ho.
Tiép tuc gidi thiéu, huéng dan hoc sinh st dung sach phuc vu 6n tép,
3 kiém tra cudi nam hoc.
Thu héi toan b sach gido khoa, sach tham khao ctia gido vién va hoc
) sinh.
Kiém ké tinh hinh kho sach, chuan bi ké hoach bao quan kho séach,
> bao, tai li¢u va céc trang thiét bi cta thu vién trong dip nghi he.
6 Tong két cong tac thu vién. Rut kinh nghiém cho nam hoc sau.
Tiép tuc thuc hién chuong trinh “Sach cli cho ndm hoc méi”, “Tu
7 sach 0 dong”, kip thoi trao cho cac em hoc sinh c¢6 hoan canh kho

khan trong ndm hoc téi.
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KE HOACH THANG 6,7/2025

T Noi dung cong viéc

Ghi

V¢ sinh lau chui, don dep thu vién.

T6 chuc viéc bao quan kho sach, tai li¢u, tai san, cac trang thiét bi cua

thu vién trong thoi gian nghi he.

Kiém ké thu vién cuoi nam.

Trén day la Ké hoach hoat dong cua Thu vién truong THPT Tran Qudc

Tuén ndm hoc 2024-2025.

Noi nhan:

- BGH;

-GV, NV, HS;
-Luu VT, TV.

11




12



		Mai Xuân Kiên
	2024-09-04T10:46:46+0700
	Signer's office
	Mai Xuân Kiên
	Signing document


		2024-09-04T10:58:48+0700


		2024-09-04T10:58:48+0700




